
คู่มือ
การเบิกอาหารผู้ป�วยใน

กลุมงาน โภชนศาสตร  โรงพยาบาลกุมภวาป

โทร 7005

UPDATE พฤษภาคม 2568

ผ่านระบบ HOSXP



กระบวนการใหบริการอาหารผูปวยใน

โรงพยาบาลกุมภวาป จังหวััดอุดรธานี 

วััตถุประสงค : ผูรับบริการไดรับอาหารสะอาดปลอดภัย ถูกตอง มีีคุณคาทางโภชนาการเพียงพอตอความตองการ 

โดยมีีระบบบริการท่ีดี 

ผูรับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง 

(10 นาที) 
รับ Order อาหารจากเจาหนาท่ี ไมชัดเจน 

เจาหนาท่ีบนหอผูปวย 
บนหอผูปวย ประสานกับเจาหนาท่ีบนหอผูปวย 

พิิมพใบเบิกอาหาร แปลคําส่ังเบิกอาหาร 

ตรวจสอบจํานวนอาหาร 
กลุมงานโภชนศาสตร 

(50 นาที) 

ควบคุมการผลิต/ปรุงประกอบอาหาร ผลิตอาหารธรรมดา อาหารออน
อาหารเฉพาะโรคและอาหารทางสาย กลุมงานโภชนศาสตร สําหรับผูปวย 

(10 นาที) 

ไมถูกตอง 
กลุมงานโภชนศาสตร นักโภชนาการตรวจสอบความถูกตองครบถวน ประสานกับพนักงาน 

กลุมงานโภชนศาสตร บริการอาหารผูปวย 
(10 นาที) 

กลุมงานโภชนศาสตร 
เจาหนาท่ีบนหอผูปวยตรวจสอบกับพนักงาน พบปญหา 

ประสานกับนักโภชนาการ 
บริการอาหาร 

กลุมงานโภชนศาสตร ผูปวยไดรับอาหารถูกตอง 



แนวทางการปฏบิตังิานของเจาหนาทีง่านโภชนาการในการใหบรกิารนําจายอาหาร

แพทยส่ังเบิกอาหาร

หนาท่ีประจําตึกผูปวยส่ังอาหารตามคําสัง่แพทยผานระบบ HOSxP

งานโภชนาการ พิมพใบเบิกอาหารในระบบ HOSxP 

(Cut of Time)

- ม้ือเชา เวลา 06.30 น.

                            - มือ้กลางวนั เวลา 09.30 น.

                            - มือ้เยน็ เวลา 14.30 น.

 * การส่ังเบิกอาหารในกรณท่ีีเบิกอาหารหรอืเปล่ียนแปลงคําสัง่อาหาร

หลังเวลา Cut of time กรุณาโทรแจงงานโภชนาการทุกครัง้

เตรียม/ปรุงประกอบอาหาร

จัดอาหารตามใบเบกิและนําจายอาหาร

 - ม้ือเชา เวลา 07.30 – 08.00 น.

                        - ม้ือกลางวนั เวลา 11.30 – 12.00 น.

                        - ม้ือเย็น เวลา 16.30 – 17.00 น.

 * กรณีท่ีส่ังเบิกอาหารหลังเวลา 11.00 น. และ 16.00 น. ทางงาน

โภชนาการขอเปล่ียนแปลงคําสัง่อาหารเปนขาวตมแทนเนือ่งจากมขีอ

จํากัดเร่ืองเวลาในการเตรียมและปรงุประกอบ จึงไมสามารถจัดอาหาร

ตามท่ีสัง่เบิกได (บางกรณ)ี
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ระบบโภชนาการ ในการส่ังอาหารผูปวยใน

          1. การเขาหนาจอเพ่ือส่ังอาหารผูปวย

                  กดทีเ่มนูระบบผูปวยใน >> งานโภชนาการ >> ส่ังอาหารทัง้ Ward

เลือก Ward >> เลือกรายชือ่ผูปวย >> กําหนดเมนอูาหาร
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          2. ทําการส่ังอาหารผูปวย

2.1 ระบุม้ืออาหาร 

2.2 ระบุวันท่ีตองการเบิกอาหาร 

2.3 ระบุชนิดอาหาร

2.4 ระบุหมายเหตุ เชน เตียง/อาหารงด อาหารแพ/หรอืรายละเอียดอืน่ๆ

2.5 กดส่ังตามท่ีเลือก และทําซ้ําใหครบ 3 ม้ือ (เชา, เท่ียง, เย็น)

2.6 กดบันทึก

2.1 2.2

2.3
2.4

2.5

2.6



วัน ชนิดอาหาร

ตามคําส่ังแพทย

ถูกโรคผูปวย*

ม้ืออาหาร* เลขหอง/เตียง

 + รายละเอียดตางๆ อาหารงด, แพ หรอือืน่ ๆ 

สวนของอาหารทางสายยาง

ระบุสูตรอาหาร/ความเขมขน/ปริมาตร/จํานวนม้ือ + อ่ืน ๆ

เชน Gen-DM (1:1) 250 ml. x 4 feed + ผงโปรตีน 1 ชอน/feed

เม่ือเบิกอาหารครบ 3 ม้ือ จะมรีายละเอยีดดงันี ้

ตัวอยาง : รายช่ือผูปวยท่ีไดทําการเบิกอาหารแลว

รายช่ือผูปวยและรายการอาหาร ท่ีเบิกถูกตองจะขึน้ในระบบโภชนาการแบบนีค้ะ



งานโภชนาการ จะทําการพิมพใบเบิกอาหารและบตัรอาหาร นบัจํานวนผูปวยแยกตามชนดิอาหาร เพ่ือผลติอาหารสําหรับผูปวยตอไป

ตัวอยางใบเบิกอาหารผูปวย ทีนํ่าสงอาหารบนตกึ

U/D หรือ Diagnosis 

นักโภชนาการตรวจสอบความถูกตอง
ของอาหารกอนข้ึนสง

พยาบาลตรวจสอบความถกูตอง
 ของช่ือผูปวย/ชนดิอาหาร/เลขหอง/เตยีง

กอนเขาสงผูปวย (เซน็ชือ่รบัทราบ)



ตัวอยางบัตรอาหารผูปวย

ตัวอยาง บัตรอาหารทางสายยาง ตวัอยาง บตัรอาหารธรรมดา



 การเบิกอาหารไมถูกตอง ครบถวน จะทําใหเกิดความเสีย่งในการไดรับอาหารของผูปวย เชน ไมถกูคน ไมถกูโรค ไมถูกตองตามหลกัโภชนบําบดั เปนตน

เบกิอาหารไมถกูโรคผูปวย

ไมระบุเตียงผูปวย

ระบไุมครบถวน 
ไมระบคุวามเขมขนและจํานวนม้ือ

ไมระบุชนิดอาหารของผูปวย

หอง/เตียง ควรเปล่ียนใหเปนปจจุบัน

ท่ีผูปวยอยูตามจริง


