










หลักสูตรและวิธีการสอบแข่งขันเพื่อวัดควานรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะต าแหน่ง 
ทดสอบเพื่อวัดความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะต าแหน่งเจ้าพนักงานธุรการ  

โดยวิธีการสอบข้อเขียน ซึ่งประกอบด้วยขอบเขตเนื้อหา ดังนี้ 
 

๑) ความรู้เกี่ยวกับระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเพ่ิมเติม 
๒) ความรู้เกี่ยวกับระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
3) ความรู้เกี่ยวกับการจัดการส านักงาน 
4) ความรู้ทั่วไป  
5) ความรู้เกี่ยวกับโรงพยาบาลกุมภวาปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หลักสูตรและวิธีการสอบแข่งขันเพื่อวัดควานรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะต าแหน่ง 
ทดสอบเพื่อวัดความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะต าแหน่งนิติกร  
โดยวิธีการสอบข้อเขียน ซึ่งประกอบด้วยขอบเขตเนื้อหา ดังนี้ 

 
1. ความรู้ความสามารถทั่วไป 
2. ความรู้พ้ืนฐานการใช้งานคอมพิวเตอร์ 
3. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
4. ความรู้เกี่ยวกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้าง อ านาจหน้าที่ ภารกิจ นโยบายและยุทธศาสตร์ของ
โรงพยาบาลกุมภวาปี 
5. ประมวลกฎหมายอาญา 
6. ประมวลกฎหมายแพ่ง  
7. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
8. พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
9. พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539 
10. พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2550  
11. ระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
12. พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 
 



ใบสมัครสอบคัดเลือกลูกจ้างชั่วคราว/รายวัน 
โรงพยาบาลกุมภวาปี 

ต าแหน่ง......................................................................... 
 
 

1. ชื่อนาย,นาง,นางสาว.................................................ชือ่สกุล...........................................ชื่อเล่น.................... ............. 
2. สัญชาติ.................ศาสนา...................เกิดวันที่..........เดือน..............พ.ศ................อายุปัจจุบัน.........ปี หมู่เลือด........ 

(ต้องน าหลักฐานตัวจริง เช่น ส าเนาทะเบียนบ้าน , บัตรประชาชน หรือใบทหารกองเกิน อ่ืนๆ มาแสดงด้วย) 
3. ปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่..................หมู่ที่.............ถนน.....................................ต าบล.................. ..................................... 

อ าเภอ...............................................จังหวัด.......................................หมายเลขโทรศัพท์............ ............................... 
4. คู่สมรสชื่อ..................................................................อาชีพ.........................................................................................  

สถานที่ท างาน...........................................................ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี..........................ถนน....................................  
ต าบล.................................อ าเภอ.............................จังหวัด...............................โทรศัพท์........... ............................... 

5. ชื่อบิดา........................................................................อาชีพ........... .............................................................................  
สถานที่ท างาน............................................................ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี..........................ถนน... ................................ 
ต าบล.................................อ าเภอ.............................จังหวัด...............................โทรศัพท์............................ .............. 

6. ชื่อมารดา....................................................................อาชีพ............................... .........................................................  
สถานที่ท างาน............................................................ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี..........................ถนน... ................................ 
ต าบล.................................อ าเภอ.............................จังหวัด...............................โทรศัพท์........ .................................. 

7. วุฒิที่ใช้สมัคร..............................................................สาขา............ .............................................................................  
สถานศึกษา................................................................วันที่จบการศึกษา.................................... ................................. 

8. วุฒิการศึกษาสูงสุด.....................................................สาขา................................................................... ...................... 
สถานศึกษา................................................................วันที่จบการศึกษา.................. ...................................................  

9. ความสามารถพิเศษ........................................................................................................... ........................................... 
10. ความรู้ทางภาษา........................................................เพียงใด............................................................................... ..... 
11. ประสบการณ์ท างาน.......................................................................................................... ........................................ 
12. ความถนัดทางกีฬาประเภท.................................................................................................... ................................... 
13. FacebooK………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
14. หลักฐานที่แนบมาด้วย 

 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน     ส าเนาทะเบียนบ้าน    ส าเนาหลักฐานการศึกษา 
 หลักฐานการผ่านการเกณฑ์ทหาร (สด.8 หรือ สด.9)      ใบประกอบวิชาชีพ (ถ้ามี) 
 หลักฐานอื่นๆ ........................................................ ............................................................................................ 

 
ลงชื่อ............................................................ผู้สมัคร 
(..............................................................................)  
ลงชื่อ...............................................................พยาน 
(...............................................................................) 
ยื่นใบสมัครวันที่.........เดือน.....................พ.ศ........... 

 
 

 

รูปถ่าย 
ขนาด 1 นิว้ 

(ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 
เดือน) 


